Att starta en forening

Har kan du fa tips pa hur man kan goéra nar man vill starta en ny foérening. Hur skriver
man stadgar, vad ar ett &rsmote, och vem som gor vad i styrelsen?

Nar man startar en forening ska man ha en tillfallig styrelse, en interimsstyrelse. Styrelsen skriver
forslag till stadgar. Stadgarna ar foreningens regler.

Sedan ska foreningen ha sitt forsta arsmote. DA véljer medlemmarna den ordinarie styrelsen,
valberedning och revisorer. De véljs oftast for ett ar framat. | styrelsen sitter en ordférande, vice
ordférande, kassor, sekreterare, »vanliga« ordinarie ledaméter och suppleanter (las mer

under Vem gor vad i styrelsen? langre ned). Pa det forsta drsmotet beslutar man ocksd om
stadgarna och nar man ska ha arsmoten i framtiden.

Nagon, till exempel ordféranden, ska kontakta skattemyndigheten, som ger féreningen ett
organisationsnummer. Man maste inte registrera féreningen, men det ar bra att ha ett
organisationsnummer.

Kasséren ska 6ppna ett bankkonto eller plusgiro-konto for féreningens pengar och képa en
kassabok (eller motsvarande) dar kassoren skriver in utgifter och inkomster.

For att 6ppna bankkonto eller plusgiro-konto behovs ett protokoll dar det star foreningens hela
namn, vem som sitter i styrelsen, vem som har ratt att teckna kontot (firmatecknare). Protokollet
ska vara justerat. Banken eller Svensk Kassaservice kan hjalpa dig med vilka papper som ska
finnas.

De flesta foreningar ar demokratiskt uppbyggda. Alla medlemmar har lika stor ratt att paverka och
alla ar lika viktiga. Nar man ska besluta om nagot, har varje medlem en rost.

Arsmote

Arsmétet ar det viktigaste moétet i féreningen. Det ar d& alla medlemmar bestammer vem som ska
sitta i styrelsen. Det ar ocksd &rsmétet som bestammer vad foéreningen ska arbeta med. Arsmotet
kan andra i stadgarna. Om arsmotet tycker att styrelsen skott sig daligt kan de vilja ny styrelse.
Styrelsen arbetar mellan arsmotena. Styrelsen maste gora som det star i stadgarna och vad
arsmotet bestamt.

Mellan &rsmotena kan man ha medlemsmoten. Kanske ar det nagot viktigt som man behover alla
medlemmars synpunkter pa? Da kallar man till medlemsmote. Alla kan fa saga vad de tycker.
Styrelsen gor sedan vad medlemsmdtet har sagt.

Finansiering
Det finns manga bidrag som féreningar kan f&. Om man far bidrag, ar det viktigt att féoreningen
skoter sin bokféring.

Foreningen kan ha olika inkomster, till exempel medlemsavgifter och bidrag. Foreningens
inkomster anvands till hyra, friméarken, telefon, papper, pennor, aktiviteter med mera.

Det finns olika bidrag till féreningar. Man kan fa t.ex. verksamhetsbidrag. Det 4r pengar som man
anvander till det vanliga arbetet (verksamheten) i féreningen. En del bidrag ska anvandas till nagot
sarskilt. Kanske vill foreningen géra en bok. Da soker de bidrag for att gora boken. Nar man soker
bidrag maste man skriva en ansokan dar man berattar vad man ska gora. Foreningen ska ocksa
redogora hur mycket pengar de far i inkomst och vilka utgifter de har. Kommunen och landstinget



kan ge mer information. Staten ger ocksa bidrag, men oftast bara till riksférbund.



For att alla ska se hur féreningen anvander pengarna, ar det viktigt att bokféringen fungerar bra.
Pengar som man far i bidrag for sarskilda saker far man inte anvanda till annat. Har man fatt
pengar i bidrag for att gora en bok da ska man visa att man anvant pengarna till det.

Kasso6ren ska skriva in inkomster och utgifter tydligt och enkelt. En vanlig kassabok racker oftast.

Om foreningen betalar en medlem eller nAdgon annan for hans eller hennes arbete, maste man
oftast betala skatt och sociala avgifter. D& maste man ocksa vara registrerad och ha ett
organisationsnummer. Ring alltid skattemyndigheten och fraga vilka regler som galler.

Om man betalar skatt och sociala avgifter maste man ibland deklarera. Men ideella féreningar kan
slippa deklarera. Ring och prata med skattemyndigheten. De kan hjalpa dig med alla papper.

Olika sorters foreningar

Det finns tva sorters foreningar. Den vanligaste ar ideella foreningar. En ideell forening har ofta
ingen ekonomisk verksamhet. Man har inte heller bildat féreningen for att tjana pengar pa den.
Men en férening kan till exempel ha ett lotteri. De pengar som foreningen tjanar pa lotteriet ska
anvandas till féreningens verksamhet. Man kanske behdver nya mébler till sin lokal. Da kan pengar
fran lotteriet anvandas for att kopa mdblerna. Men ingen av medlemmarna far tjana egna pengar
pa lotteriet. (Man maste ofta ha tillstdnd frdn kommunen for att ha ett lotteri. Frdga kommunen
vem som har hand om lotterifragor. Ofta ar det kultur- eller fritidsforvaltningen. De kan hjalpa till
med information.)

En ideell forening kan vara liten - bara nagra stycken medlemmar. Men den kan ocksa bli valdigt
stor. Fackféreningarna och de politiska partierna ar exempel pa stora ideella foreningar. De kan ha
manga medlemmar och manga anstallda, men de ar fortfarande ideella.

Ekonomiska féreningar ska framja sina medlemmars ekonomiska intressen genom ekonomisk
verksamhet. Det betyder att medlemmarna tjanar pengar pa sin férening. Ekonomiska foreningar
ar kooperativa. Det betyder att varje medlem arbetar at foreningen. Kanske ar det en
hantverksférening. Alla medlemmarna arbetar i foreningen och de séljer tillsammans sina saker.
Det finns en lag om ekonomiska féreningar.

Vem gor vad i styrelsen?
Ordféranden leder foreningens arbete, sammankallar och leder styrelsens méten. Ordféranden ar
firmatecknare, tillsammans med kassoren.

Vice ordféranden &ar ordférande nar den ordinarie ordféranden inte kan. Alla foreningar har inte
en vice ordférande - men det ar bra om det finns en.

Sekreteraren skriver protokoll vid métena och skdter posten. Alla medlemmar ska kunna lasa
protokollen. Sekreteraren skoter ocksa »pappersarbetet«, dvs hon/han skickar brev till medlemmar
och styrelse och har ordning péa alla papper som kommer till féreningen.

KassoOren skoéter foreningens ekonomi. Han/hon betalar rakningar, tar in medlemsavgifterna och
skoter bokforingen. Kassoren ar firmatecknare, tillsammans med ordféranden.

Ledamo&terna kan ha olika arbetsuppgifter. Det bestammer styrelsen.
Suppleanterna ar ersattare for ledamoterna.

Valberedningen ska foresla vilka som ska sitta i styrelsen.

Revisorerna (oftast tvd) ska kontrollera styrelsens arbete och bokforingen. De ska ocksa
kontrollera att féreningen har gjort det som medlemmarna har bestamt. Revisorerna skriver en
»rapport«. Dar ska de foresld om styrelsen far ansvarsfrinet eller inte - alltsd om styrelsen far
godkant.



Sa& har skriver man stadgar
| foreningens stadgar ska helst allt det har sta:

= foreningens namn

= var féreningen finns

= vad foreningen vill (foreningens andamal)

= vem som kan bli medlem

= vem som kan uteslutas

=  hur manga som ska sitta i styrelsen

= hur styrelsen ska véljas

= hur styrelsen ska arbeta

=  hur manga revisorer foreningen ska ha

=  hur manga personer som ska vara valberedning
= vem som ar firmatecknare

= nar arsmotet ar

= om man ska ha medlemsavgift

= hur man ska kunna lagga ned (avsluta) féreningens arbete
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